
 
 
 
 

 
 

Antrag auf Abschluss eines befristeten TV-H-Vertrages 
 
 

 Vergabe eines neuen Arbeitsvertrages 
 Verlängerung eines bestehenden Arbeitsvertrages 
 Aufstockung eines bestehenden Arbeitsvertrages von  Stunden auf  Stunden 
 Reduzierung eines bestehenden Arbeitsvertrages von  Stunden auf  Stunden 
 
I. Zu vertretende Lehrkraft 

Name, Vorname: 

  

Lehramt: 
  

Dauer des Ausfalles: von 
 

bis 
  

 

Grund des Ausfalls:  langfristige Erkrankung (Nachweis durch beigefügtes Attest / 5 Wochen und 1 Tag) 

  Ermäßigung nach §§ 10, 11 PflStVO (GES/SB) 

  Mutterschutz bzw. Elternzeit (MSCHU/ELTZ) 

  Freistellungsphase des „Sabbatjahres“ (SBJF) 

  Abordnungen an die Bildungsverwaltung (PZNS) 

gehaltene Stunden der zu vertretenden Lehrkraft: 
 

Pflichtstunden:  Wochenstunden 

unterrichtswirksam:  Wochenstunden 

davon Einsatz in GUV/DAZ/IU:  Wochenstunden  (GUV=Grundunterrichtsversorgung / DAZ=Deutsch als Zweitsprache / 
   IU = Inklusiver Unterricht)

Aufteilung Fächer/Stunden:   

   

beantragte Stunden für TV-H:  Wochenstunden  

    

 der Stundenplan der zu vertretenden Lehrkraft ist beigefügt 
    (ohne diesen ist eine Bearbeitung des Antrages nicht möglich!!!) 

   

   
Hinweis: Sollte eine Vertretungslehrkraft weitere Lehrkräfte vertreten, ist Seite 1 dieses Antrages mehrfach 
 (zusammengeheftet) einzureichen!!! 

 
  

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
   Schule (Stempel) 

 
 
 
 
 
Eingangsstempel Schulamt 



II. Vertretungslehrkraft 

Vertragsdauer: von  bis   

Vertragsumfang:  wöchentliche Unterrichtsstunden  

Name, Vorname:  Geburtsdatum:   

Anschrift:  Telefon:   

Die Lehrkraft hat ein Lehramt (2. Staatsprüfung wurde erfolgreich abgelegt) 

 Ja, das Lehramt  mit den Fächern   

 Nein, aber die 1. Staatsprüfung Lehramt  mit den Fächern   

 Nein, aber folgende Qualifikationen   
   
 Zeugnisse:   sind beigefügt   liegen dem Schulamt vor 
    aus früherer Beschäftigung 
    aus einer Bewerbung um einen befr. Vertrag 

 Die Lehrkraft war bereits beim Land Hessen beschäftigt:   ja     nein 
    

 Letzter bzw. derzeitiger Einsatzort  Zeitraum  

     Der Einsatz soll überwiegend in folgender Schulform erfolgen: 

       Grundschule  Hauptschule  Realschule 

       Förderschule  Gymnasium (5-10)  gymnasiale Oberstufe (mind. 8 Wochenstunden) 

       Berufsschule  IGS  Förderstufe 

     In folgenden Fächern: 
  

Soweit erforderlich - Vertretungskette (Ringtausch): 

Eine Vertretungskette zwischen ausgefallener Lehrkraft und Vertretungskraft ist z.B. wie folgt darzulegen: 
Frau Müller fällt am Gymnasium mit E, Spo wegen Elternzeit aus. Die E- und Spo-Stunden übernehmen Herr Schmidt mit 
E, M und Frau Meyer mit Spo, M. Die M-Stunden, die Herr Schmidt und Frau Meyer wegen des verstärkten Einsatzes in E, 
Spo nicht geben, werden sodann vertreten von einer befristet eingestellten Vertretungskraft, einem Diplom-Mathematiker, 
der in M eingesetzt wird. 
Die Vertretungskette muss jede einzelne Stunde, die von der Vertretungslehrkraft erbracht werden soll, berücksichtigen! 

 

   

   

   

   

   

 

III. Personalvertretungsrechtliche Beteiligung

a.) Der Personalrat stimmt der Einstellung der o.a. Vertretungslehrkraft 
  zu.  
 

 nicht zu. Begründung: 
  

   

 Datum Unterschrift  

b.) Die Frauenbeauftragte der Lehrerinnen und Lehrer wurde beteiligt. 

 
 
 
Datum  Unterschrift der Schulleiterin / des Schulleiters 

 
 

Stand: Mai 2015 
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